
 

Circ. 015 del 23.09.2026 

Alle famiglie 
Ai docenti 

Al Personale ATA  
Alla DSGA  

Al Sito 

Oggetto: Regolamentazione ingresso nei plessi scolastici 

  
Con la presente Circolare si intende richiamare le regole che disciplinano l’accesso degli 
estranei ai locali scolastici, ai fini di un puntuale e rigoroso rispetto delle stesse. 
  
È fatto divieto a qualsiasi persona estranea, priva di autorizzazione del Dirigente Scolastico, 
di accedere e circolare negli spazi interni ed esterni (pertinenze della scuola) degli edifici 
scolastici che compongono l’Istituto Comprensivo. 
Il Divieto è dettato dalle norme di sicurezza (D.lgs. 81/2008), motivi legali e giuridici nonché 
di responsabilità civile e penale (D.lgs. 165/2001-150/2009 e Codice di Comportamento 
DPR n.62 del 16/04/2013).  
I genitori possono accedere ai locali scolastici solamente in caso di ingresso posticipato e 
uscita anticipata degli alunni/e. 
 
I genitori possono incontrare i docenti durante l’orario di ricevimento degli insegnanti e/o in 
orari concordati se convocati dai docenti, e/o previo appuntamento via mail istituzionale se 
richiesto dal genitore alla mail istituzionale (caic87000v@istruzione.it). 

Non è consentito al personale scolastico (docenti e ATA) ricevere durante l’orario di servizio 
persone esterne all'Istituto (familiari, rappresentanti, tecnici o visitatori non 
autorizzati), fatta eccezione i consulenti esterni individuati come Esperti a supporto 
dell’attività didattica ed educativa promossa dalla scuola nell’ambito dei progetti deliberati 
nel PTOF d’Istituto, precedentemente autorizzati dalla Dirigente Scolastica. 

Il personale di sorveglianza presente nella scuola è tenuto a far rispettare il suddetto 
divieto, comunicando tempestivamente al Responsabile di Plesso ed alla Dirigente scolastica 
eventuali criticità. 
Per assicurare un adeguato livello di sorveglianza porte e cancelli dovranno restare 
chiusi durante le ore di lezione: l’apertura sarà gestita dal collaboratore scolastico in 
servizio che rimarrà in prossimità delle aule per garantire la corretta sorveglianza. 
  
Si richiama tutto il personale di ciascun plesso alla scrupolosa osservanza di tali disposizioni. 

 

 
La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Paola Angius 
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